sivu1/7
TILAAMISEN KESY-ASIAKIRJA/

V[her- o Viherhankkeen hankesuunnitelma
ymparistoliitto VYL03:31.1

TILAAMISEN KESY-ASIAKIRJA: Viherhankkeen hankesuunnitelma

Kayttéohje

Tilaaja voi kayttaa tata malliasiakirjaa pohjana, kun han laatii viherhankkeen hankesuunnitelmaa. Hankesuunnitelmaan
kirjatut asiat huomioidaan myhemmin mm. péaatdksenteossa, tarjouspyyntdasiakirjoissa, viestinté-, vuorovaikutus- ja/tai
osallistamissuunnitelmissa, kustannuslaskennassa, hankkeen turvallisuusasiakirjassa.

Hankesuunnittelussa rakennushankkeelle:

—  asetetaan toiminnalliset, tekniset, esteettiset, ekologiset, eettiset ja sosiaaliset, kulttuuriset seka taloudelliset
tavoitteet

— luodaan reunaehdot hankkeen toteutukselle tai luovutaan koko hankkeesta

—  kaydaan lapi nykytilanne ja hahmotellaan tulevaisuutta

—  méaaritetdén tarpeet ja tavoitteet erilaisten vélivaiheiden kautta

—  asetetaan alustavat mitoitusperusteet ja laatutaso seka laajuutta, toimivuutta, kustannuksia, ajoitusta seka
suunnittelu-, rakennus- ja kunnossapitoty6téa koskevat tavoitteet

—  maaritelladn rakennuspaikka ja hankkeen toteutustapa.

Téata malliasiakirjaa voi kayttaa joko sellaisenaan viherhankkeen hankesuunnitelman pohjana tai tarvittaessa poimia
mallista vain ne asiakokonaisuudet, jotka liittyvat hankkeeseen. Malliasiakirjan sisalléssa on huomioitu kestavan
ympéristérakentamisen (KESY) nakodkantoja, jotka on merkitty vihrealla tekstilla.

Tata mallia sovellettaessa on erityisesti muistettava, etta hanketta varten laadittavaan hankesuunnitelmaan
ei kirjata sellaisia asioita, joita hankkeessa ei ole.

Lomakepohjassa kaytetyt keskeiset kestavan kehityksen kasitteet on selostettu KESY-késiteluettelossa
Kestava ympéristérakentaminen (KESY) -hankkeen verkkosivuilta www.vyl.fi/tietopankki/kesy.

Kansilehteen tulevat tiedot

Tayttoohje: Merkitaan:
—  Tunnistetiedot
—  Viherhankkeen tiedot
- Hankesuunnitelman nimi
-  Péivays
—  Tieto, mitéd hankkeen vaiheita hankesuunnitelma koskee
—  Hankesuunnitelman laatijan tiedot.

Siséllysluettelo

Tayttoohje: limoitetaan seuraavista vain ne asiakokonaisuudet, jotka sisaltyvat viherhankkeeseen.

1 Johdanto

2 Hankkeen tarkoitus ja tavoitteet
2.1 Hankkeen tarkoitus
2.2 Hankkeen visio
2.3 Hankkeen keskeiset tavoitteet
2.4 Hankkeesta tehdyt paatokset

3 Nykytilanne
3.1 Kohteen sijainti
3.2 Kohteen kuvaus
3.3 Maankayton tavoitteet
3.4 Kaavatilanne

4 Hankkeen toiminnan ja laajuuden kuvaus
4.1 Kohteen tuleva kaytto ja kayttajat
4.2 Toiminnot ja niista aiheutuvat erityisvaatimukset
4.3 Palvelut
4.5 Infrarakenteet
4.6 Hankkeen laajuus
4.7 Suunnittelualueen rajaus

5 Selvitys rakennuspaikasta
5.1 Tontti
5.2 Maaperatutkimukset
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5.3 Muut tutkimukset ja selvitykset
5.4 Rakennuspaikasta aiheutuvat erityisvaatimukset

6 Hankkeen ohjaaminen ja paatdksen teko
6.1 Ohjausryhméa
6.2 Paatoksen teko

7 Vuorovaikutus ja osallistaminen
7.1 Vuorovaikutuksen/ osallistamisen merkitys ja tavoitteet
7.2 Vuorovaikutuksen/ osallistamisen kohderyhmat, sidosryhmaét ja yhteistydkumppanit
7.3 Vuorovaikutuksen/ osallistamisen keinot ja kanavat
7.4 Vuorovaikutuksen/ osallistamisen organisointi ja vastuut

8 Viestinta
8.1 Viestinnan merkitys ja tavoitteet
8.2 Viestinnan kohderyhmét ja yhteistydkumppanit
8.3 Viestintdkanavat
8.4 Viestinnan organisointi ja vastuut

9 Toteutus
9.1 Suunnittelun toteutus
9.2 Rakentamisen toteutus
9.3 Kunnossapidon toteutus

10 Hankkeen riskianalyysi
10.1 Hankinnan ja kilpailutuksen riskit
10.2 Suunnittelutyon riskit
10.3 Rakennustydn riskit
10.4 Kunnossapitotyon riskit
10.5 Muut riskit

11 Aikataulu
11.1 Vuorovaikutuksen/ osallistamisen aikataulu
11.2 Viestinnan aikataulu
11.3 Suunnittelun aikataulu
11.4 Rakentamisen aikataulu
11.5 Kunnossapidon aikataulu
11.6 Hankkeen kokonaisaikataulu

12 Kustannukset ja rahoitus
12.1 Vuorovaikutuksen/ osallistamisen kustannukset
12.2 Viestinnan kustannukset
12.3 Suunnittelun kustannukset
12.4 Rakentamisen kustannukset
12.5 Kunnossapidon kustannukset
12.6 Oma rahoitus
12.7 Ulkopuolinen rahoitus
12.8 Hankkeen kokonaiskannattavuus

13 Yhteenveto ja paatésehdotus

Liitteet
Lahdeluettelo

Hankesuunnitelma

Tayttoohje: Taman osan rakenne muodostuu samalla periaatteella kuin sisallysluettelon rakenne ja jarjestys.
Iimoitetaan seuraavista vain ne asiakokonaisuudet, jotka sisaltyvéat vinerhankkeeseen.

1 Johdanto

Tayttdohje: limoitetaan lyhyesti syyt ja paatdkset hankesuunnitelman laadintaan sekéa ilmoitetaan

hankesuunnittelua tekeva ja ohjaava taho.

2 Hankkeen tarkoitus ja tavoitteet
2.1 Hankkeen tarkoitus

Tayttdohje: limoitetaan, mik& on hankkeen tarkoitus ja tarve. Voidaan viitata mm. tehtyihin tarveselvityksiin.

2.2 Hankkeen visio

Tayttdohje: limoitetaan, mika ja millainen on tavoiteltava lopputuote/-tulos.
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2.3 Hankkeen keskeiset tavoitteet

Tayttoohje: limoitetaan:
— laadulliset tavoitteet
—  tekniset tavoitteet
—  ekologiset tavoitteet
—  sosiaaliset tavoitteet (sisaltdéd myods eettiset ja kulttuuriset tavoitteet)
— taloudelliset tavoitteet.

2.4 Hankkeesta tehdyt paatokset

Tayttdohje: limoitetaan, hankkeeseen liittyvat paatokset ja sopimukset.

3 Nykytilanne
3.1 Kohteen sijainti

Tayttoohje: limoitetaan, kohteen sijaintitiedot. Voidaan hyddyntad myos karttamateriaalia.

3.2 Kohteen kuvaus

Tayttoohje: limoitetaan, millainen kohde on nykytilassaan ja onko siina erityisia haasteita tai puutteita
suunnitellun hankkeen kannalta.

3.3 Maankéayton tavoitteet

Tayttoohje: liImoitetaan kohteen maankaytolliset tavoitteet.

limoitetaan myds mahdollisissa organisaation ja/tai kunnan strategioissa ja ohjelmissa (mm.
ympaéristo-, matkailu-, hyvinvointi- ja terveyden edistamis-, kestavan kehityksen seka
viheralueohjelmat) mainitut kohteen maankayttééa ohjaavat tavoitteet.

3.4 Kaavatilanne

Tayttdohje: limoitetaan kohteen (asema)kaavoituksessa annetut reunaehdot. Voidaan hyddyntéa myos
karttamateriaalia.

4 Hankkeen toiminnan ja laajuuden kuvaus
4.1 Kohteen tuleva kaytto ja kayttajat

Tayttoohje: limoitetaan kohteen:
—  suunniteltu kaytto
-  kayttdjaryhmat
—  arvioidut kayttajamaarat
—  kayttbajankohta
—  muut kayton ja/tai kayttéjien kannalta térkeét tiedot.

4.2 Toiminnot ja niista aiheutuvat erityisvaatimukset

Tayttoohje: limoitetaan kohteeseen suunnitellut toiminnot (mm. virkistaytymis-, oleskelu-, kuntoilu-, leikki-,
pyséakainti-, likenne-, ekosysteemipalvelu-, hulevesien késittely-, opetusta/oppimista tukevat
toiminnot).

limoitetaan toiminnoista aiheutuvat erityisvaatimukset (mm. tilankaytto-, turvallisuus-, materiaali-,
valaistus-, kestavyys-, ymparistévaatimukset).

4.3 Palvelut

Tayttdohje: limoitetaan kohteeseen suunnitellut kayttéa tukevat palvelut (mm. wc-, ravintola-/kahvila-, liikunta-,
valinevuokraus-, opastus-, vartiointi-, julkisen liikenteen palvelut).

4.4 Infrarakenteet

Tayttdohje: limoitetaan kohteeseen suunnitellut kdyttoa tukevat infrarakenteet (mm. sahko-, tietoliikenne-, LVI-
jarjestelmat, ajoneuvo-, pyora- ja jalankulkuvaylat, torit, aukiot, sillat, laiturit).

4.5 Hankkeen laajuus

Tayttoohje: limoitetaan suunnitellun hankkeen laajuus (esim. pinta-alana, tydméaaréna, materiaalimaarana).
Voidaan hyddyntaa myos karttamateriaalia.
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4.6 Suunnittelu-/kéasittelyalueen rajaus

Tayttoohje: limoitetaan suunnittelu-/kasittelyalueen rajaus koko hankkeen laajuudesta. Voidaan hyddyntaa
my0s karttamateriaalia.

5 Selvitys rakennuspaikasta
5.1 Tontti

Tayttdohje: limoitetaan tontin tiedot ja tonttirajaus seka kaavasta ja kunnan rakennustapaohijeista tulevat
tonttikohtaiset maéaraykset. Voidaan hyddyntaa myos karttamateriaalia.

5.2 Maaperatutkimukset

Tayttdohje: limoitetaan mahdollisesti tontilla tehtyjen maaperatutkimusten tulokset sek& mahdollisesti
tarvittavat lisamaaperatutkimukset. Erityisesti kiinnitetaan huomiota pilaantuneisiin maa-alueisiin ja
hairiintymattomiin ja terveisiin maa-alueisiin. Hairiintyméttdomia ja terveitd maa-alueita pyritdan
jattamaan rakentamisen ulkopuolelle.

5.3 Muut tutkimukset ja selvitykset

Tayttoohje: lImoitetaan muut kohteesta tehdyt tutkimukset ja selvitykset, kuten:

— luontoon ja ympéristdon liittyvat selvitykset (mm. kasvillisuusselvitykset ja -inventoinnit,
kuntoarvioinnit ja -selvitykset, kasvupaikka-aineistot, eliosto- ja biotooppiselvitykset,
lajistokartoitukset)

—  maaston korkeussuhdetiedot

—  maisemaselvitykset

— tulvariskien hallintasuunnitelma

—  hulevesiohjelma ja/tai -strategia

—  vesiekosysteemiselvitykset

—  kayttaja-/ asukas-/ omistajakyselyn tulokset

—  kayttgja- ja kavijamaaratiedot

—  kulttuuriymparistdon liittyvét selvitykset (mm. puutarha- tai rakennustaiteelliset arvioinnit)

— historiaselvitykset

—  vanhat suunnitelmat

—  turvallisuusselvitykset

—  kunnostus- ja kunnossapito-ohjeet

—  omaisuudenhallintatiedot (mm. puu- ja viheraluerekisterien tiedot)

—  rakennus- ja kunnossapitovaiheiden kustannusarviot

—  suunnitteluohjeet (mm. katutilan ja julkisen tilan suunnitteluohjeet).

limoitetaan kustakin tutkimuksesta tai selvityksesta keskeisimmaét huomioitavat asiat suunnitellun
hankkeen kannalta.

5.4 Rakennuspaikasta aiheutuvat erityisvaatimukset

Tayttoohje: limoitetaan rakennuspaikasta aiheutuvat erityisvaatimukset kuten:
—  muinaismuistojen huomioiminen
—  olevien biotooppien, vesiekosysteemien ja terveen maaperan huomioiminen
—  olevan kasvillisuuden, kallion, siirtolohkareiden ja muiden sailytettavien luontoalueiden
huomioiminen
—  olevien rakenteiden huomioiminen
—  olevien sé&hko-, tietolikenne-, LVI-jarjestelmien huomioiminen.

6 Hankkeen ohjaaminen ja paatdoksen teko
6.1 Ohjausryhma

Tayttdohje: limoitetaan, kuka/ ketk& ohjaavat hankkeen toteutusta eri vaiheissa (hankinta, suunnittelu,
rakentaminen, kunnossapito).

6.2 Paatoksen teko

Tayttdohje: limoitetaan, kuka/ ketka tekevéat paatdkset hankkeen toteutuksesta eri vaiheissa (hankinta,
suunnittelu, rakentaminen, kunnossapito).

7 Vuorovaikutus ja osallistaminen
7.1 Vuorovaikutuksen/ osallistamisen merkitys ja tavoitteet

Tayttoohje: limoitetaan, mik& merkitys vuorovaikutuksella/ osallistamisella on hankkeen eri vaiheissa (hankinta,
suunnittelu, rakentaminen, kunnossapito).
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IImoitetaan, mitk& ovat vuorovaikutuksen/ osallistamisen tavoitteet hankkeen eri vaiheissa
(hankinta, suunnittelu, rakentaminen, kunnossapito).

Vuorovaikutuksen/osallistamisen avulla voidaan pyrkia esimerkiksi:

—  saamaan hankkeelle nakyvyytta ja tunnettuutta

—  osallistamaan kayttajat, asukkaat, omistajat, paattajat, viranhaltijat ja muut toimijat hankkeen
suunnitteluun, rakentamiseen ja kunnossapitoon

—  l@ytamaan uusia ideoita hankkeen toteutukseen

— léytamaan uusia yhteistybkumppaneita hankkeeseen

—  lisddmaan hankkeen toimijoiden vélista tiedonvalitysta

—  vahentamaan valituksia ja reklamaatioita.

7.2 Vuorovaikutuksen/ osallistamisen kohderyhmaét, sidosryhmaét ja yhteistydkumppanit
Tayttdohje: limoitetaan, ketk& ovat hankkeen keskeiset kohderyhmét, sidosryhmét ja yhteistyokumppanit.
7.3 Vuorovaikutuksen/ osallistamisen keinot ja kanavat

Tayttoohje: limoitetaan, mita keinoja ja kanavia (mm. tydpajat, maastokaynnit, kyselyt, sosiaalinen media,
esittelytilaisuudet) hyddynnetaén vuorovaikutuksessa/ osallistamisessa.

7.4 Vuorovaikutuksen/ osallistamisen organisointi ja vastuut

Tayttoohje: limoitetaan, miké taho/ kuka henkild vastaa mistékin vuorovaikutuksen/ osallistamisen
toteutuksesta ja kenen vastuulla on varmistaa vuorovaikutukselle/ osallistamiselle asetetut
tavoitteet.

8 Viestinta

8.1 Viestinnan merkitys ja tavoitteet

Tayttoohje: limoitetaan, mik& merkitys viestinnalléa on hankkeen eri vaiheissa (hankinta, suunnittelu,
rakentaminen, kunnossapito).

limoitetaan, mitk& ovat viestinnan tavoitteet hankkeen eri vaiheissa (hankinta, suunnittelu,
rakentaminen, kunnossapito). Tavoitteet méaaritellaén erikseen hankkeen siséiselle ja ulkoiselle
viestinnalle.

Viestinnan avulla voidaan pyrkiéa esimerkiksi:

—  saamaan hankkeelle nakyvyytta ja tunnettuutta

—  léytamaéan sopivia konsultteja ja urakoitsijoita hankkeen toteutukseen
—  lisdamaan hankkeen toimijoiden valista tiedonvalitysta

— vahentamaan valituksia ja reklamaatioita

— hallitsemaan hallitusti mahdollisia hankkeen kriisitilanteita.

8.2 Viestinnan kohderyhmaét ja yhteistydkumppanit

Tayttdohje: limoitetaan, ketk& ovat hankkeen viestinnén kannalta keskeiset kohderyhmét, sidosryhmat ja
yhteistyékumppanit. Nama ilmoitetaan huomioiden hankkeen siséinen ja ulkoinen viestinta.

8.3 Viestintdkanavat

Tayttoohje: lImoitetaan, mité viestintdkanavia (mm. sosiaalinen media, tiedotustilaisuudet, séhkdposti, radio,
TV, tydmaakatselmukset, tydmaakokoukset) hyddynnetaan viestinassa. Viestintakanavat
maaritellaén erikseen hankkeen siséiselle ja ulkoiselle viestinnélle.

8.4 Viestinnan organisointi ja vastuut

Tayttdohje: limoitetaan, mika taho/ kuka henkild vastaa mistékin viestinnan toteutuksesta ja kenen vastuulla on
varmistaa viestinnélle asetetut tavoitteet.

9 Toteutus

9.1 Suunnittelun toteutus

Tayttoohje: lImoitetaan, miten suunnittelutydt on tarkoitus toteuttaa (mm. omana tyona, kilpailutuksen kautta
valitun konsultin avulla, suoraan valitun konsultin avulla).

9.2 Rakentamisen toteutus

Tayttdohje: limoitetaan, miten rakennustyét on tarkoitus toteuttaa (mm. omana tyéna, kilpailutuksen kautta
valitun urakoitsijan avulla, suoraan valitun urakoitsijan avulla).

9.3 Kunnossapidon toteutus

Tayttdohje: limoitetaan, miten kunnossapitoty6t on tarkoitus toteuttaa (mm. omana tyéna, kilpailutuksen kautta
valitun urakoitsijan avulla, suoraan valitun urakoitsijan avulla).
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10 Hankkeen riskianalyysi
10.1 Hankinnan ja kilpailutuksen riskit

Tayttdohje: limoitetaan, mité riskejé sisaltyy hankintaan ja kilpailutukseen (mm. ajankaytto,
kilpailutusosaaminen, ei ole riittavasti tarjoajia, ei I16ydy ammattitaitoisia toimijoita).

10.2 Suunnittelutyon riskit

Tayttéohje: Iimoitetaan, mité riskeja sisaltyy suunnittelutyéhén (mm. suunnitteluvirheet, viivastykset, ajankaytto,
kustannukset).

10.3 Rakennustyon riskit

Tayttéohje: limoitetaan, mité riskeja sisaltyy rakennustydhon (mm. rakennusvirheet, rakennusmateriaalien
saatavuus, viivastykset, ajankaytto, kustannukset, tapaturmat, ymparistoriskit, takuuajan aikaisen
hoidon laiminlydnti).

10.4 Kunnossapitotyon riskit

Tayttéohje: limoitetaan, mité riskejé sisaltyy kunnossapitotydhon (mm. laatuvirheet, viivastykset, laiminlyonnit,
ajankaytto, kustannukset, tapaturmat, ymparistoriskit).

10.5 Muut riskit

Tayttdohje: limoitetaan hankkeen muut mahdolliset riskit.

11 Aikataulu
11.1 Vuorovaikutuksen/ osallistamisen aikataulu

Tayttdohje: limoitetaan, miten vuorovaikutus/ osallistaminen ajoitetaan hankkeen eri vaiheissa (hankinta,
suunnittelu, rakentaminen, kunnossapito).

11.2 Viestinnan aikataulu

Tayttdohje: limoitetaan, miten viestinta ajoitetaan hankkeen eri vaiheissa (hankinta, suunnittelu, rakentaminen,
kunnossapito).

11.3 Suunnittelun aikataulu

Tayttoohje: limoitetaan, miten ja mille ajalle suunnittelutyd ajoitetaan.
11.4 Rakentamisen aikataulu

Tayttdohje: limoitetaan, miten ja mille ajalle rakennustyo ajoitetaan.
11.5 Kunnossapidon aikataulu

Tayttoohje: limoitetaan, miten kunnossapitotyd ajoitetaan. Huomioidaan muun muassa, miten pitkalle kohteen
elinkaarta pyritdédn ennen ensimmaista peruskorjausta.

11.6 Hankkeen kokonaisaikataulu

Tayttoohje: limoitetaan, edelld kuvatut ajankaytot toisiinsa sovitettuina. limoitetaan kohteen arvioitu elinkaaren
pituus. Voidaan hyddyntaa myos ajankayton taulukkoa.

12 Kustannukset ja rahoitus
12.1 Vuorovaikutuksen/ osallistamisen kustannukset

Tayttdohje: limoitetaan, vuorovaikutuksen/ osallistamisen arvioidut kustannukset ja miten ne jakautuvat koko
hankkeen ajalle.

12.2 Viestinnan kustannukset

Tayttdohje: limoitetaan, viestinnan arvioidut kustannukset ja miten ne jakautuvat koko hankkeen ajalle.
12.3 Suunnittelun kustannukset

Tayttoohje: limoitetaan, suunnittelutydn arvioidut kustannukset ja miten ne jakautuvat koko hankkeen ajalle.
12.4 Rakentamisen kustannukset

Tayttdohje: limoitetaan, rakennustyon arvioidut kustannukset ja miten ne jakautuvat koko hankkeen ajalle.
12.5 Kunnossapidon kustannukset

Tayttoohje: limoitetaan, kunnossapitotyn arvioidut kustannukset ja miten ne jakautuvat koko hankkeen ajalle.
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12.6 Omarahoitus
Tayttoohje: limoitetaan, oman rahoituksen méaéré ja miten se jakautuu koko hankkeen ajalle.
12.7 Ulkopuolinen rahoitus

Tayttdohje: limoitetaan, ulkopuoliset rahoittajat seka ulkopuolisen rahoituksen méaara ja miten se jakautuu koko
hankkeen ajalle.

12.8 Hankkeen kokonaiskannattavuus

Tayttoohje: limoitetaan, hankkeen kokonaiskustannukset ja miten ne jakautuvat hankkeen ajalle. limoitetaan
hankkeen kokonaiskannattavuus. VVoidaan hyddyntaa myos kustannuslaskelmataulukkoa.

13 Yhteenveto ja paatésehdotus

Tayttoohje: limoitetaan edella esitettyjen asioiden pohjalta lyhyt yhteenveto hankkeen
toteutumismahdollisuuksista.

Tehdaan paatoksentekoa varten ehdotus ja perustelut hankkeen kaynnistamisesté/ hylkdamisesta.

Liitteet

Tayttoohje: limoitetaan kaikki hankesuunnitelmassa mainitut liitteet.

Lahdeluettelo

Tayttoohje: limoitetaan kaikki hankesuunnitelmassa mainitut lahteet.
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